
Перечень заявлений для выпускников Университета

В Службе «одного окна»

Служба бухгалтерского учета

Банковская группа (Служба бухгалтерского учета)

Служба контрактных форм обучения

Деканаты

№ Вид запроса Сроки
(р/дней) Необходимые документы Способ подачи заявления Получение документа

№ Вид запроса Сроки
(р/дней) Необходимые документы Способ подачи заявления Получение документа

№ Вид запроса Сроки
(р/дней) Необходимые документы Способ подачи заявления Получение документа

№ Вид запроса Сроки
(р/дней) Необходимые документы Способ подачи заявления Получение документа

№ Вид запроса Сроки
(р/дней) Необходимые документы Способ подачи заявления Получение документа

1 Копия лицензии организации 3

Это специальное разрешение на право осуществления юридическим лицом или
индивидуальным предпринимателем конкретного вида деятельности (выполнения
работ, оказания услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности), которое
подтверждается записью в реестре лицензий.

Служба «Одного окна»
В Службе «Одного окна»

2 Копия аккредитации организации 3 Это процедура официального подтверждения соответствия объекта
установленным критериям и показателям.

3 Справка о размере стипендии/ о неполучении
стипендии 5

Справка о доходах — стипендии. В этом
документе указывается не только
наличие/отсутствие стипендии, но и ее
размер.

Для справки о неполучении стипендии
(контракт) необходимо предоставить
квитанцию об оплате (или справку,
подтверждающую оплату).

Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

4 Справка, подтверждающая оплату обучения 5 Документ подтверждающий оплату Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

5 Копия договора об обучении 5 Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

Последняя лицензия - 2016 год. Если
нужно получить лицензию за
предыдущие годы, то необходимо
написать заявление на подготовку
документа. Срок - 3 рабочих дня.
Последняя аккредитация - 2020 год.
Если нужно получить лицензию за
предыдущие годы, то необходимо
написать заявление на подготовку
документа. Срок - 3 рабочих дня.

- заявление;
- согласие на обработку
персональных данных;
- паспорт

- заявление;
- согласие на обработку
персональных данных;
- паспорт

- заявление;
- согласие на обработку
персональных данных;
- паспорт;
- диплом с приложениями;
- документ, подтверждающий
изменение персональных данных
(при наличии)

Часть 1 ст. 54 273-ФЗ требует заключение 3-х стороннего договора. Договор об образовании
заключается в простой письменной форме между: 1) организацией, осуществляющей
образовательную деятельность, и лицом, зачисляемым на обучение (родителями
(законными представителями) несовершеннолетнего лица); 2) организацией,
осуществляющей образовательную деятельность, лицом, зачисляемым на обучение, и
физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого
на обучение.
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6 Копия личного дела 30
Совокупность документов, содержащих сведения об обучающемся в Университете.
Каждое личное дело формируется в отдельной папке. На обложке делаются
отметки: номер дела, фамилия, имя, отчество.

Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

7 Дубликат диплома 30 Свидетельство об окончании учебного заведения Служба «Одного окна»
(лично/ЛК/телеграмм-бот)

Делегатская 20с1, каб.27
Отдел обеспечения образовательной

деятельности

8 Дубликат приложения к диплому 30 Представляет собой документ, выдаваемый в дополнение к документу о высшем
образовании

Служба «Одного окна»
(лично/ЛК/телеграмм-бот)

Делегатская 20с1, каб.27
Отдел обеспечения образовательной

деятельности

9 Заявление о выдаче справки с расшифровкой ГИА 30 Служба «Одного окна»
(лично/ЛК/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

10

Основная образовательная программа

 Расширенная/Краткая
 (необходимо указать какой вид нужен)

30

Учебно-методическая документация (федеральный учебный план, федеральный
календарный учебный график, федеральные рабочие программы учебных
предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, федеральная рабочая
программа воспитания, федеральный календарный план воспитательной работы),
определяющая единые для Российской Федерации базовые объем и содержание
образования определенного уровня и (или) определенной направленности,
планируемые результаты освоения образовательной программы.

Служба «Одного окна»
(лично/ЛК/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

11 Учебный план 30

Документ, который определяет перечень, трудоемкость, последовательность и
распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин
(модулей), практики, иных видов учебной деятельности и, если иное не
установлено настоящим Федеральным законом, формы промежуточной аттестации
обучающихся.

Служба «Одного окна»
(лично/ЛК/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

12 Справка о сдаче кандидатского минимума
(форма 2.2) 5

Сдача кандидатских экзаменов подтверждается выдаваемой на основании решения
экзаменационных комиссий справкой об обучении или о периоде обучения, срок
действия которой не ограничен

Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

13 Выписки из приказа 3 Это документ, в который вносится выдержка или фрагмент какой-либо части
приказа

Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

14 Заявление на выдачу аттестатов об образовании,
либо заверенной копии 5 Для студентов которые уже отчисленны Служба «Одного окна»

(лично/телеграмм-бот)
Получение осуществляется в

Деканате

15
Справка, подтверждающая обучение (с 2017г)

000000004
5 Это документ, подтверждающий факт обучения в учебном заведении Служба «Одного окна»

(лично/ЛК/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

16 Справка, подтверждающая обучение (для работы) 30
Это документ, подтверждающий факт обучения в учебном заведении.
При сложных запросах срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней с
обязательным уведомлением об этом заявителя.

Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

В Службе «Одного окна»

- заявление;
- согласие на обработку
персональных данных;
- паспорт;
- диплом с приложениями;
- документ, подтверждающий
изменение персональных данных
(при наличии)

- заявление;
- паспорт;
- согласие на обработку
персональных данных;
- диплом с приложениями;
- документ, подтверждающий
изменение персональных данных
(при наличии)
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- паспорт;
- диплом с приложениями;
- документ, подтверждающий
изменение персональных данных
(при наличии)

- заявление;
- паспорт;
- согласие на обработку
персональных данных;
- диплом с приложениями;
- документ, подтверждающий
изменение персональных данных
(при наличии)
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Основны
е

Правила
работы
архивов
организа

ций
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Государственная итоговая аттестация – заключительный этап учебного
процесса, при успешном преодолении которого студент получает документ
(диплом) о высшем образовании и о квалификации образца, установленного
Минобрнауки России.

Архив (до 2017г)

№ Вид запроса Сроки
(р/дней) Необходимые документы Способ подачи заявления Получение документа



Федеральный Аккредитационный центр

№ Вид запроса Сроки
(р/дней) Необходимые документы Способ подачи заявления Получение документа

17

Заявление на допуск к первичной
специализированной аккредитации

Сроки для подачи заявлений сообщаются
дополнительно сотрудниками ФАЦ

30

 273-ФЗ

Это процедура допуска к медицинской
деятельности после получения новой
специальности, т. е. первый раз
(первичная) получаете специальность
(специализированная) и получаете
допуск (аккредитация).

Подать может выпускник любого
уровня. То есть ординатор, аспирант,
специалист, вышка/СПО и тд.

 🟢 Наши студенты - вносятся
автоматически, данные даёт деканат.
 🟡 Наши выпускники прошлых лет -
подают заявление в любой момент.
 🔴 Выпускники иных ВУЗов - подают
только в определённые даты.

Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

Данные вносятся в систему и
заявителя оповещают сотрудники

ФАЦ.

18

Заявление на допуск к первичной аккредитации
специалиста

Сроки для подачи заявлений сообщаются
дополнительно сотрудниками ФАЦ

30

 273-ФЗ

Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

19 Заявление об отказе от прохождения аккредитации 5 Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот) Письменный ответ на бланке

университета отправляется на почту
за подписью руководителя ФАЦ20 Заявление о прохождении аккредитации на другой

площадке 5 Служба «Одного окна»
(лично/телеграмм-бот)

21 Заявление на отзыв ранее поданного заявления 1 - заявление; 
- паспорт

Отозвать заявление можно только в случае если оно находится в обработке. Если
документ по заявлению подготовлен и решение принято, то такое заявление
отозвать не получится.

Служба «Одного окна» (лично)
В Службе «Одного окна»

- заявление на допуск;
- заявление на имя Ректора;
- согласие на обработку
персональных данных;
- паспорт;
- доверенность нотариальная (в
случае подачи доверенным лицом);
- СНИЛС;
- диплом специалиста;
- диплом ординатора (если есть);
- при изменении ФИО
соответствующий документ

 При возникновении вопросов и в
помощь социальным сетям создана
официальная почта Федерального
аккредитационного центра.

  💌 fac@msmsu.ru 💌

- заявление
- согласие на обработку
персональных данных
- паспорт
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